Tribunal de Contas do Estado

Tutorial sobre as altera¢6es realizadas no sistema Sagres
Captura para o envio da PCA 2014

Versdo deste tutorial: 1.8

1. Habilitar o envio da PCA

Para Habilitar o Sagres Captura para o envio dos dados da PCA 2014, acesse o menu Sistema |
Habilitar o envio da PCA

% SAGRES Captura 2014 - Tribunal de Contas
Sistemna | Informes Dades Ferramentas |
it Cadastro de Unidade Gestora
8  Senhas de Usudrios
£:  Alterar Usudric ou Unidade Gestora

®] Habilitar o envio da PCA
ﬂ Sair

Sera apresentada a mensagem confirmando a habilitacdo da competéncia 132014 para o envio
dos dados da PCA.

Confirmagdo m “ s

|9| Deseja habilitar o sistema para o envio da PCA 20147

Sim ][ Mio

Apds a confirmacdo o aplicativo deixara aberta a competéncia 132014 para a importacdo dos
dados e geracdo dos arquivos para a PCA.

Informagao m .‘ ]

Iﬁ] Competéncia 132014 habilitada para o envio dos dados da PCA 2014,




2. Cadastros

Os novos cadastro estdo disponiveis no menu Informes, conforme figura abaixo:

% SAGRES Captura 2014 - Tribunal de Contas do Estado da Paraiba -

Sisterna | Informes

=k

2.1 Cadastros de Convénio

Informes Gerais
Orgamento
Relacionar Codigos
PPA

Crdenador

Convénios/Programas

k

4

3

Dados  Ferramentas Consultas  Relatorios

£

O primeiro formulario da acesso ao cadastro e listagem dos Convénios ou Programas.

Utilize o botdo de inclusdo para acessar o formulario de cadastro.

E SAGRES - Listagem de convénios/programaa cadastrados ﬂ
Convénio / Ano da Mome do Convénio/Programa Codigo do Nome do
Programa n® Celebracdo Concedente
"
1 [ b
Localizar tEmEEl
l Incluir " B Afterar &7 Excluir " [} Eechar

Forneca os dados solicitados e salve seus dados através do botdo Confirmar.



% SAGRES - Cadastro do Convénio/Programa M

Dados do Convénio ou Programa

Convénio/Prog, ne 00012008 Ano da Celebragio do Convénio 2008

Nome do Conv/Prog. Unidades Basicas de Salde

Objeto do Convénio  Descrigio do objeto da celebracio do convénio ou programa. -
ou Programa

Origem de Recurso do Convénio/Programa:
il () Estadual ) Municipal

Dados do Concedente da Conwénio/Programa

CMPI n? Home

~ Confirmar ]’ X Cancelar ]’ El Fechar ]

Observacao:

Serd obrigatério o cadastro de convénio/programa para as contas bancarias que
possuirem como fonte de recursos os cddigos de tipo: 22, 23, 24, e que possuirem
pagamentos informados.

Para o preenchimento dos campos:
Convénio/Programa n2
Numero do Convénio celebrado ou nimero do programa do 6rgdo concedente.

Vocé podera ter acesso a consulta de convénios e programas do Governo Federal na
pagina https://www.convenios.gov.br/portal/acessoLivre.html.

' T e [E=REEE )
N
| & Portal de Convénios x
€ i @ hitpsy/fwww.convenios.gov.br/portal/acessolivre.html c||B- Googte Aleym ¢ A =

Acesso a Informagio BRASIL | [

¢ Portal dos Convénios

‘O Portal dos Convénios do Governo Federal
Acesso Livre | Capacitacio | Entidades Privadas Aptas | Legislacdo | Informacdes Gerenciais | Manuais | Perguntas
Frequentes | Chamamento Pablico/Concurse de Projetos | Cotacdic Prévia de Precos | Ajuda| Fale Conosco
Acesso Livre

Cadastro de Ente/Entidade
[Z] Consultar Proponente

Programas
[E] Consultar Programas

m

Propostas
[E] Consultar Propostas

Convénios.
[Z] Consultar Convénios/Pré-Convénios

Banco de Projetos
[E) Consulta de Projetos

Entidades Privadas
[Z] Consultar Entidades Privadas sem fins lucrativos Aptas

Chamamento Publico/Concurse de Projetos

[E) Listagem de Chamamento Priblico/Concurso de Projetos disponivel para receber proposta por Orgéo
[Z) Listagem de Chamamento Piblico/Concurso de Projetos por Ano —
[ Listagem de Chamamento Priblico/Concurso de Projetos por Orgéo

Informar apenas os 5 (cinco) primeiros nimeros mais (+) os 3 (trés) tltimos.


https://www.convenios.gov.br/portal/acessoLivre.html

Ano da celebragdo do Convénio/Programa

Ano em que foi celebrado o convénio. No caso dos programas, observar se o0 nimero
do programa corresponde ao exercicio de 2014, pois ha mudancas de numeracdo de um
exercicio para o outro, principalmente no orcamento do Governo Federal.

Nome do Convénio/Programa
Especificar o nome atribuido ao Convénio/Programa de governo.

Objeto do Convénio/Programa

Especificar o objeto a que se destina a aplicacdo de recursos especificados pelo
Convénio/Programa de Governo.

Origem de Recurso do Convénio/Programa
Especificar a esfera da origem dos recursos pretendidos.
CNPJ
Especificar o CNPJ do 6rgdo concedente.
Nome
Especificar o nome do 6rgédo concedente.
2.2. Relacionamento do Convénio com a conta bancaria
Apds o cadastramento dos convénios relacione com a conta bancaria correspondente.

Acesse o menu Informe | Contas bancarias, selecione a conta deseja e faca o devido
relacionamento com o Convénio cadastrado.

el uCls * SAGRES - Cadastro de Conta Bancdria

¥ Banco Ageéncia| -~ ot e cortas Situagio | A

oo | boooco Cadigo do Banco I:I e Situagéo da conta Aliva

o0 037145 Cadigo da Agéncia M da Corta Aiva

oo | 027146 Titulo s Conta | | Ativa

00 07146 Conta contabil correspondente Aiva

00 | 027146 | M° da Corta Denominag&o da Corta Contébil Inativa
fuu)] 027146 | |EIANCO Do BRASIL S.ACIC - 6.004-6 | Ativa 3

a0 027146 Ativa

Forte de recurso refacionadas N

fuu)] 027146 - — Ativa

oo | ozrias | |7 TR0 pestriGag s Ativa

o | 027146 P 2 Receia de Impostos & de Transferéncia de Impostos - Salde Ativa

a0 027146 Ativa

001 | 027146 Ativa

I oo | 0z74e Ativa

oo 027146 ’ Incluir ” EEI Alterar ” &2 Excluir ] Registros relacionados: 1 Ativa

001 | 027146 |~ Convenioz relacionados = Atva

001 | 027146 - " Ativa

Convenio n® | Ano da Celebragao 8

001 | 027146 il eEmED Ativa

001 | 027146 ) _ Ativa

001 | 027146 Ativa
001 | 027146 Ativa v
Il EEI Alterar ” &2 Excluir ] Registros relacionados: 0 —

Localizar corta L T— Fegistros: 82
l ~" Confirmar " X Cancelar Jl El Eechar




Ao clicar em Incluir, aparecera a tela abaixo para a selecdo do convénio correspondente a
conta bancaria relacionada.

% SAGRES - Listagem de convénios cadastrados

— Convénion®  Ano da Mome do Convenio Mome do Concedente
Celebragan
b 00012008 2008  Unidades Basicas de Salde Demonstragio
@ *
Localizar Registros: 1
ETma T T

Ao clicar em Selecionar o convénio sera relacionado com a conta bancaria, conforme quadro
abaixo.

* SAGRES - Cadastro de Conta Bancdria

Cadastro de Contas

Cadigo do Banco I:l Banco do Brasil 5.A. Situagéo da corta

Titulo da Conta | |

Conta contékil correspondente
N cha Conta Denomiracao da Conta Contabil
| |EIANCO DO BRASIL 5.8 C/C - 5.004-5 |

Forte de recurso relacionadas

¥ Tipo Descricéio

P 2 Receita de Impostos & de Transferéncia de Impostos - Sadde

[ I_nu:luir ” E@&rterar H & Excluir l Registros relacionados: 1

Convenios relacionados

Convénion® | Ano da Celebracéo
o convEnio
B 00012003 2008
[ Incluir ” _'ai@ Alterar H & Excluir l Registros relacionados: 1

[ ~ Confirmar H M Cancelar H ﬂ;l Fechar l




2. Atualiza¢do do Secretario da Unidade Orgamentaria

Acesse através do menu Informes | Orcamento | Despesa Fixada a listagem das
Unidades Orcamentarias cadastradas no sistema para atualizar os dados dos secretdrios.

¥ SAGRES - Despesa Fixada 3

Codigo | Unidade Orcamentaria | »
03001 SECRETARIS DE ADMINISTRAGEC E FINANGAS

"|04001 | SECRETARIA DE AGRICULTURA, IRRIGAGAD E MEID AMBIEN

m SECRETARIA DE EDUCAGAD E CLLTURA, 3z

rogramas [Fo]
Cadigo | Programa L
3001 LEGISLATIVG DESEMYOLWIDC
3002 APOIC ADMNISTRATIVG
3003 ENCARGOS ESPECIAIS v

w

Projetos | Atividades / Operagdes Especiais [FT]

Cadigo | Agio »
p|1001 AMPLIACAD DO PREDIO D& CAMARA MUNICIPAL

"tz cOMST.DE ACUDES, BARRAGENS, POCOS, TANGUES E CISTERNAS

1003 COMET., AMPLIAQ.K.O E REFORMS, DE MERCADO PUBLICO v
Dotagio [F]

uo Programa | Agio | Fungio |Sul)fung§o | Item Valor - R$ ~

b 05001 34 2035 12 361 319004 RF 1000000
06001 3002 2063 10 301 319004 R 30.200,00
04001 002 2014 20 122 313004 R 1.200,00
avoot a0 2076 g 244 313004 R 2.500,00

06001 3002 2040 10 3m 313004 R 11.500,00 | o
Opgio selecionada: R$ 9.280.000,00

’ B ncluir ]’ 2 tterar ]’ £ Excluir H ] Eechar ]

Apds selecionar a Unidade Or¢camentadria desejada clique no botdo Alterar para exibir o
formulario com os dados do secretario, se for necessario atualize os dados e confirme a

operagao.

X SAGRES - Unidade Orgamentdria

Unickade Crgamentsria

Codigo

Descrigéo da Unidade | SECRETARIA DE EDUCAGAO E CLLTURA, |

Dados do Secretario

Mame | |

CPF | |

Instrumento Mormativo |Lei v |

’ ~ Confirmar H X Cancelar ][ El Fechar ]




3. Relatérios da PCA

Foram disponibilizados alguns relatérios especificas para a PCA, tais como o Balango
Financeiro e o Balango Orcamentario, que podem ser acessados através do botdo Relatdrios na
tela principal do sistema:

Q SAGRES - Impressdo de Relatdrios do Balancete ﬁ

Competéncia para impressdo:

122014 -

Selecione o Relatdrio para Impressdo

ﬂ -1 |:| Demonstrativo do Balanco Financeiro (Acumulado)
ﬂ =1 |:| Demonstrativo da Receita Arrecada e Despesa Realizada
ﬂ = || Demonstrativo de Licitacies Realizadas
Demonstrativo dos Gastos com Educacdo
Demonstrative dos Gastos com Salde
ﬂ = [] pemonstrative de Obras e Servicos de Engenharia
Demonstrativo da Despesa paga por Fonte de Recursos
ﬂ = [] Demonstrativo das Atualizages Orcamentirias

ﬂ = |:| Demonstrativo da Despesa Empenhada e Paga no més

Imprima estes relatorios apds concluir 3 geragio das informagbes para envio ao TCE

[] Marcar Todos p j Imprimir Selecionados
Relatdrios da PCA
ﬂ Balangoe Orcamentario (Anexo Xl da Lei 4320/64)
ﬂ Balanco Financeiro (Anexo Xl da Lei 4320/64)

ﬂ Relacdo de Convénios Celebrados
ﬂ Relacdo dos Secretarios
ﬂ Relacdo dos Empenhos x Ordenador da despesa

Os relatérios do Balango Orcamentdrio, Balango Financeiro, Relagdo dos Convénios

(quando for o caso) e Despesa por Funcdo x Fonte de Recursos, deverdo ser gerados pelo
Sagres Captura no formato PDF e enviados pelo Portal do Gestor. Nao serdo aceitos relatérios
emitidos por sistema préprio para estes trés anexos.

Verifique os dados informados, em caso de divergéncias solicite imediatamente a
chave para retorno de competéncia e proceda com a corregdo necessaria.

Os arquivos serao gravados antes da visualizacao na pasta
c:\Sagres\captura2014\[cédigo da UG]\Anexos da PCA.

Os relatdrios serdo gravados com a seguinte nomenclatura:

Ano + Cadigo da UG + Nome do Anexo.pdf



Exemplo:
e 2011201004BalOrcamentario.pdf para o Balango Or¢camentario
e 2011201004BalFinanceiro.pdf para o Balango Financeiro
e 2011201004RelConvenios.pdf para a Relagdo de Convénios/Programas

e 2011201004RelDespesaFuncaoFonteRecursos.pdf para o Relatdrio de Despesa
paga por Fungdo x Fonte de Recursos.

4. Retorno de competéncia

Sera possivel retornar a competéncia para a correcdo dos dados ja enviados ao TCE,
para tanto acesse o Portal do Gestor para solicitar a chave de retorno de competéncia. Este
procedimento ndo necessitard de posterior autorizacdo do TCE, basta somente indicar o
periodo que deseja retornar através da opc¢do “Retorno especial”. Apds a correcdo e geracao
dos arquivos mensais, os mesmos deverdao ser reencaminhados pelo Portal do Gestor para
serem substituidos. O envio da PCA esta condicionado ao encaminhamento destes arquivos e
do seu processamento para liberacao do recibo do protocolo de entrega da mesma.

No Sagres captura informe a chave recebida através da opg¢do de Retorno de
Competéncia deixando selecionada a op¢do “Retorno especial” conforme a figura abaixo:

¥ SAGRES - Tratamento de Dados [ﬂ_&-J

Informe a chave para retorno a competéncia anterior
Cadigo para regeracio g

[7] Retorno ezpecial

| ~* \alidar ]| mfechar |

b — =

5. Geragao dos dados para o TCE

Na geracdo dos dados para o fechamento da competéncia 132014, estardo disponiveis
apenas os dados relacionados indicados abaixo. O procedimento de checagem e validagdo dos
dados segue a mesma sistematica do balancete mensal.



& SAGRES - Gerar informagtes para o TCE

Exportaciio de Dados | Sumario da Exportagio

Situacéo da geracio do arguive de informacdo mensal
T Nome do Arguivo Situagdo Registros Valor Total
P Técnico Responsavel

Relacionamento Conta Corrente com Fonte Pagadora

Relacionamento de Receita Orcamentaria

Relacionamente de Receita Extra

Relacionamento de Despesa Extra

Unidade Orcamentaria

Cancelamente de Restos

Lancamento Contabil

Transferéncia Concedida

Transferéncia Recebida

Envio/Recebimento do balancete mensal

Convénios

Relacicnamente Convénic com Conta Bancaria

Balanco Financeiro

Verificagies nos cadigos de FPM, TR, ICMS & Compl.

Anexos da PCA

4

Informes

m

Para habiltar a opcéo Concluir Geracdo
cligue no botdo “Imprimir CWD"

~ Imprimir CVD" m Fechar

O arquivo gerado estara armazenado na pasta:

c:\Sagres\captura2014\[jurisdicionado]\Arquivos Gerados.

A nomenclatura serd BAL + Cddigo da UG + 132014 + Versdo do Sistema + .RAR, por
exemplo (BAL2010011320141217.RAR). Lembrando que este arquivo é gerado pelo sistema no

fechamento da competéncia.

6. Corregao de dados

Serd possivel a correcdo/cadastro de dados na competéncia 132014 para as

seguintes informacdes:

a) Inclusdo de novas Licitagoes;

b) Inclusdo de novas contas bancarias e saldo inicial;

c) Inclusdo, alteragdo e exclusdo de relacionamento de conta bancaria com fonte de

recurso,

d) Alteracdo de tipo de transferéncia recebida e concedida;

e) Alteracdo do codigo padrdo (TCE) para as receitas e despesas extraorcamentarias

e receita orcamentaria;

f) Alteracdo dos dados do empenho para licitacGes, obras, credor e histdrico.



